
 

Ihr experte für  
oberflächenmesstechnik

Stellenausschreibung
Für unser Team am Firmenhauptsitz in Bergisch Gladbach bei Köln suchen wir ab sofort: 

Vertriebsassistent/in für das „Backoffice Vertrieb“ 

Das bringen Sie mit …

•	 eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung und/  	
oder Studium im kaufmännisch-technischen Bereich, 
idealerweise Berufserfahrung als Vertriebsassistenz eines 
produzierenden Technologieunternehmen 

•	 fundierte Kenntnisse in der nationalen und internationalen 
Kundenkorrespondenz  

•	 Erfahrung in der Nutzung von CRM- und/oder                  
ERP-Anwendungen

•	 ausgezeichnete Kenntnisse in MS-Office insbesondere in 
Excel (VBA, Pivot)

•	 fließende Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und 
Schrift

•	 Affinität zur Technik wäre vorteilhaft

Darüber hinaus sind Sie …

•	 gezeichnet durch hohes Verantwortungsbewusstsein 
und verfügen über eine systematische und selbst-
ständige Arbeitsweise

•	 sehr engagiert, stets ansprechbar und ausgeglichen  
•	 schnell in der Erfassung komplexer Zusammenhänge

Dann werden diese Ihre Hauptaufgaben sein …

•	 Erstellung von Verkaufsberichten und Übersichten für 
den Vertriebsbereich wie z.B. Forecast sowie Pflege der 
zentralen Preislisten und Kostenkalkulationen

•	 Erstellung von Angeboten und Prüfung von Aufträgen
•	 Erfahrung in der Auseinandersetzung mit Kaufverträgen 

und AGBs 
•	 Überwachung von Ausschreibungsportalen und          

deren Verwaltung
•	 Erfassen und Pflege von Kundenstammdaten inkl. Über-

prüfung in Sanktionslisten sowie Pflege der Artikelstamm-
daten/Items und Erstellung von Vorlagen im CRM-Tool

•	 Vorbereitung von Verkaufspartner- und Kundenbesuchen 
sowie Unterstützung bei der Messeplanung in Zusammen-
arbeit mit dem Marketing

•	 Termin- und Reiseplanung für den gesamten Vertriebs-
bereich

•	 Unterstützung des Vertriebsleiters bei der Aufbereitung 
von Reports und Präsentationen

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns darauf, Sie kennen zu lernen!
Bitte schicken Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungs-
unterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und 
Ihres frühestmöglichen Eintrittstermin an:

FRT GmbH 
Ina Schäfer
Friedrich-Ebert-Str. 75  
51429 Bergisch Gladbach 

02204 84-2430    
personal@frt-gmbh.com

Weitere Stellenanzeigen finden Sie auch auf unserer 
Homepage unter www.frtmetrology.com

 FRT GmbH
	 +49 2204 842430
	 +49 2204 842431
	 info@frt-gmbh.com	
	 www.frtmetrology.com

Fragen? Sprechen Sie uns an!

Die FRT GmbH bietet 3D-Oberflächenmesstechnik für die Forschung und Produktion. Mit Mikro- und Sub-Nanometer- 
auflösung liefern die mehrfach ausgezeichneten Messsysteme von FRT berührungslos und zerstörungsfrei sowie wahl-
weise vollautomatisch Informationen über die Topographie, Struktur, Stufenhöhe, Rauheit, Verschleiß, Schichtdicke 
und viele andere Parameter. Mehr als 600 Anlagen sind weltweit bei Unternehmen aus den Branchen wie z.B. Optik,        
Halbleiter, Automotive, Mikrosystemtechnik, LED, Solar/Photovoltaik im Einsatz.

Was bieten wir Ihnen... 
•	 fundierte CRM-Schulung und Unterstützung während 

der Einarbeitungsphase 
•	 professionelles und engagiertes Team, kooperatives 

Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen 
•	 adäquate Vergütung


